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1. Цели и задачи дисциплины 

 

Цель дисциплины состоит в освоении студентами базовых знаний в 

вопросах основных понятий информатики, аппаратного устройства ЭВМ и  

их программного обеспечения,  функционирования  операционных систем и  

компьютерных  сетей,  аспектов  информационной  безопасности  и  приоб-

ретении  практико-ориентированного  умения,  необходимого  для  квалифи-

цированного  использования информационных технологий в профессиональ-

ной деятельности. 
 

Задачи: 

• формирование  у  студентов  системы  понятий  информатики  и  ин-

формационных  технологий,  представлений  о  роли  информации  в  

современном  информационном обществе;  

• приобретение  навыков  работы  с  техническими  и  программными  

средствами реализации информационных процессов;  

• ознакомление  с  принципами  построения,  назначения  и  функциони-

рования компьютерных сетей;  

• развитие  навыков  работы  с  учебной  и  научной  литературой,  с  ре-

сурсами сети Интернет. 
 

 

2. Место учебной дисциплины в структуре основной образова-

тельной программы (ООП) 

 

Дисциплина «Информатика» к обязательной части блока 1 «Дисципли-

ны (модули)» основной образовательной программы и изучается на протяже-

нии первого семестра. Общий объем дисциплины составляет 36 академиче-

ских часов. По окончании изучения дисциплины сдается зачет. 

 

 

3. Компетенции учащихся, формируемые в результате освоения 

дисциплины 

 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование и развитие сле-

дующих компетенций:  

 

Формируемые ком-

петенции 

Индикаторы  

компетенций 

Планируемые результаты обучения по 

дисциплине 

ОПК-8. Способен 

понимать принципы 

работы современ-

ных информацион-

ных технологий и 

использовать их для 

ОПК-8.1. Применя-

ет современные ин-

формационные тех-

нологии при реше-

нии практических 

задач. 

- знать базовую систему понятий ин-

форматики; 

- знать структуру информационных си-

стем и процессов; 

- знать современное состояние ЭВМ и 

направления развития технических и 
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решения задач про-

фессиональной дея-

тельности. 

программных средств; 

- знать характеристику и принципы 

устройства и функционирования со-

временных компьютеров; 

- знать структуру, назначение и прин-

ципы функционирования локальных и 

глобальных сетей; 

- знать типологию, функции, возмож-

ности и ограничения основных при-

кладных программных средств; 

- уметь понимать и применять на прак-

тике компьютерные технологии для 

решения различных прикладных задач; 

- уметь уверенно работать в качестве 

пользователя персонального компью-

тера, самостоятельно использовать ин-

формационные ресурсы современной 

ЭВМ;  

- уметь работать с программными 

средствами общего назначения, соот-

ветствующими современным требова-

ниям мирового рынка программного 

обеспечения;  

- уметь работать в локальных и гло-

бальных компьютерных сетях, исполь-

зовать в профессиональной деятельно-

сти сетевые средства поиска и обмена 

информацией; 

- владеть техническими средствами 

ЭВМ; 

- владеть основами автоматизации ре-

шения прикладных задач;  

- владеть основными методами, спосо-

бами и средствами получения, хране-

ния и обработки информации;  

- владеть основными технологиями 

текстовых и табличных редакторов. 
 

 

4. Структура и содержание дисциплины 

 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 36 академических часов. 

 

4.1. Структура дисциплины 
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№ 

п/п 

Наименование раздела дисциплины  

С
ем

ес
тр

 Виды учебной работы 

(в академических часах) 

Всего  

Лек-

ции 

Практи-

ческие 

занятия 

Самосто-

ятельная 

работа  

1.  Введение в предмет. Понятие инфор-

мации и данных. 

1 2 - 4 6 

2.  Средства обработки информации. 

Устройство ПК. Информационные си-

стемы и информационные технологии. 

1 - - 10 10 

3.  Программное обеспечение ПК.  1 - - 10 10 

4.  Компьютерные сети и интернет. Ос-

новные понятия и устройство компью-

терных сетей. Принципы работы с 

компьютерными сетями. 

1 - - 10 10 

 Итого:  2 - 34 36 

 

4.2. Содержание дисциплины (тематический план) 

 

№ 

п/п 

Наименование раздела 

дисциплины 

Содержание раздела 

1. Введение в предмет. По-

нятие информации и дан-

ных. 

Предмет, задачи и история информатики. Ин-

форматика в деятельности современного пастыря.  

Сигналы и данные. Понятие информации. 

Классификация и свойства информации. Информа-

ционные процессы и информационные коммуника-

ции. Носители информации. Кодирование различ-

ных типов данных и информации. Основные струк-

туры данных. Способы измерения и преобразова-

ния информации. Системы счисления. 

2. Средства обработки ин-

формации. Устройство 

ПК. Информационные си-

стемы и информационные 

технологии. 

Средства обработки информации. Вычисли-

тельная техника, история развития, первоисточни-

ки. Принцип действия компьютера. 

Методы классификации компьютеров. Состав 

вычислительной системы. Техническое (hardware), 

программное (software) и интеллектуальное 

(brainware) обеспечение компьютера. 

Устройство персонального компьютера. Базо-

вая аппаратная конфигурация персонального ком-

пьютера. Внутренние устройства системного бло-

ка, основные узлы и модули. Периферийные 

устройства персонального компьютера. 

Понятия системы и информационной системы. 
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Структура информационной системы Классифика-

ция и свойства информационных систем. Интел-

лектуализация информационных систем. 

Понятие информационной технологии. Основ-

ные свойства информационных технологий. Клас-

сификация и виды информационных технологий. 

3. Программное обеспечение 

ПК. 

Программное обеспечение как составная часть 

вычислительной системы. Классификация про-

граммного обеспечения (системное, инструмен-

тальное, прикладное).  

Операционная система ПК, ее основные функ-

ции: обеспечение интерфейса пользователя, орга-

низация файловой системы, обслуживание файло-

вой структуры, взаимодействие с аппаратным 

обеспечением, управление приложениями и т.д. 

Основы работы с операционной системой 

Windows. Основные объекты и приемы управления 

ОС Windows. Файлы, папки и приложения в Win-

dows. Работа с оборудованием. Подходы к 

настройке и управлению ОС Windows. Стандарт-

ные приложения и системные утилиты Windows. 

Создание простых и комплексных текстовых 

документов (на примере MS Word). Общие сведе-

ния о текстовом процессоре MS Word. Основные 

принципы практической работы с текстовым про-

цессором MS Word. Приемы работы с текстом в 

MS Word: ввод редактирование и форматирование. 

Работа с различными объектами в MS Word, ис-

пользование графических объектов, формул, таб-

лиц, диаграмм и т.д. 

Обработка данных средствами электронных 

таблиц (на примере MS Excel). Основные понятия 

электронных таблиц: рабочая книга и рабочий 

лист, строки, столбцы, ячейки и др. Содержание 

электронной таблицы, формулы и ссылки. Исполь-

зование стандартных функций и инструментов. 

Конструирование презентаций (на примере MS 

PowerPoint). Общие правила работы с презентаци-

онными материалами с помощью ПК. Базовый ин-

струментарий программных средств для создания 

презентаций. Общие сведения о MS PowerPoint, 

основные механизмы и инструменты.  

Работа с базами данных (на примере MS 

Access). Основные понятия баз данных. Базы дан-

ных и системы управления базами данных. Струк-
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тура простейшей базы данных. Свойства полей ба-

зы данных. Типы данных. 

Проектирование и формирование баз данных. 

Режимы работы с базами данных. Объекты базы 

данных. Работа с СУБД MS Access (таблицы, за-

просы, формы, отчеты). 

4. Компьютерные сети и ин-

тернет. Основные понятия 

и устройство компьютер-

ных сетей. Принципы ра-

боты с компьютерными 

сетями. 

Компьютерные сети, назначение и основные 

понятия.  Понятие виртуального соединения. Мо-

дель взаимодействия открытых систем ISO/OSI. 

Сетевые службы. 

Интернет. Основные понятия. История разви-

тия Интернета. Основы функционирования и служ-

бы Интернета. Получение информации из Интер-

нета (на примере online-каталога  библиотеки 

КДС). Работа с электронной библиотечной систе-

мой (ЭБС) «Университетская библиотека ONLINE» 

и электронной информационно-образовательной 

средой (ЭИОС) КДС.  

Основы информационной безопасности в Ин-

тернете. 

 

 

5. Перечень учебно-методического обеспечения самостоятельной рабо-

ты студентов 

 

Самостоятельная работа является одной из форм организации обуче-

ния, часы которой планируются в рамках учебного плана, и, которая осу-

ществляется по заданию, при методическом руководстве и контроле препо-

давателя, но без его непосредственного участия. 

Цель самостоятельной работы - формирование у студентов компетен-

ций, обеспечивающих развитие у них способности к самообразованию, само-

управлению и саморазвитию. 

Задания для самостоятельной работы подбираются в соответствии с 

решаемыми задачами: 

• самостоятельное приобретение знаний предполагает чтение текста 

учебника, работу с первоисточниками, ознакомление с нормативной 

документацией, исследовательскую работу и т.д.; 

• самостоятельная работа по закреплению и систематизации полученных 

знаний – работу с конспектами лекций, дополнительной литературой, 

подготовку сообщений, докладов, выступление на семинаре, конфе-

ренции  и т.д.; 

• самостоятельная работа по формированию практических навыков 

предполагает составление библиографии; умение пользоваться инфор-

мационно-коммуникационной системой и т.д. 
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№ 

п/п 

Наименование раздела 

дисциплины 

Вид самостоятельной ра-

боты 

Трудоемкость     (в 

академических часах) 

1. Введение в предмет. Поня-

тие информации и данных. 

Работа с основной и до-

полнительной литерату-

рой.  

4 

2. Средства обработки ин-

формации. Устройство ПК. 

Информационные системы 

и информационные техно-

логии. 

Работа с основной и до-

полнительной литерату-

рой. Выполнение практи-

ческих заданий.  

10 

3. Программное обеспечение 

ПК.  

Работа с основной и до-

полнительной литерату-

рой. Выполнение практи-

ческих заданий.  

10 

4. Компьютерные сети и ин-

тернет. Основные понятия 

и устройство компьютер-

ных сетей. Принципы ра-

боты с компьютерными се-

тями. 

Работа с основной и до-

полнительной литерату-

рой. Выполнение практи-

ческих заданий.  

10 

 

 

6. Компетентностно-ориентированные оценочные средства 

 

Для оценки результатов освоения дисциплины используются традици-

онная пятибалльная шкала, процентная шкала (для оценивания тестов) и си-

стема «зачтено – не зачтено». Перевод результатов освоения дисциплины из 

одной шкалы в другую осуществляется по следующей схеме: 

 

Шкала оценки результатов 

 

Качество осво-

ения дисци-

плины (%) 

Отметка в пятибалль-

ной шкале  

Процентная 

шкала (%) 

Отметка в системе 

«зачтено – не за-

чтено» 

90 – 100  «отлично» («5») 81 – 100  зачтено 

66 – 89 «хорошо» («4») 61 – 80  зачтено 

50 – 65   «удовлетворительно» 

(«3»)  

41 – 60  зачтено 

меньше 50  «неудовлетворительно» 

(«2») 

0 – 40   не зачтено 

 

• Вопросы к зачету 
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1. Предмет, структура и задачи информатики. Значение информатики для 

инженерии. 

2. Понятие информации, данных, знаний. 

3. Качество информации. 

4. Информационные системы, их классификация.  

5. Информационные технологии, их классификация. 

6. Виды информации. Формы представления информации в автоматизи-

рованных системах. 

7. Кодирование и измерение информации. 

8. Понятие систем счисления. Непозиционные и позиционные системы 

счисления. 

9. Перевод чисел в позиционных системах счисления. 

10. Представление числовой информации в ЭВМ. 

11. Представление символьной информации в ЭВМ. 

12. Представление графической информации в ЭВМ. 

13. Понятие ЭВМ, классификация. 

14. История развития ЭВМ. 

15. Принципы функционирования ЭВМ.  

16. Центральные устройства ЭВМ. 

17. Устройства ввода и вывода данных на ЭВМ. 

18. Запоминающие устройства ЭВМ. 

19. Понятие программного обеспечения, классификация. 

20. Базовое программное обеспечение. 

21. Сервисное программное обеспечение. 

22. Прикладное программное обеспечение. 

23. Файлы. Форматы файлов. 

24. Структура данных на диске. 

25. Понятие и виды текстовых редакторов. 

26. Общие сведения о текстовом редакторе MS Word. 

27. Технологии текстового редактора.  

28. Понятие и виды табличных редакторов. 

29. Общие сведения о табличном редакторе MS Excel. 

30. Технологии табличного редактора. 

31. Типы и форматы данных в электронных таблицах. Работа с формулами 

и функциями в MS Excel. 

32. Компьютерные презентации. Создания презентации в MS PowerPoint. 

33. Понятие и виды баз данных. Понятие и виды систем управления базами 

данных (СУБД). 

34. Основные типы объектов СУБД. 

35. Структура таблицы базы данных. Типы данных базы данных. 

36. Общие сведения о СУБД MS Access. 

37. Понятие и классификация компьютерных сетей. Виды сетевых тополо-

гий. 

38. Компоненты компьютерных сетей. Протоколы передачи данных в ком-

пьютерных сетях. 
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39. Общая характеристика сети Интернет. Сервисы Интернет. Адресация в 

сети Интернет. 

40. Безопасность информации и ее составляющие. Угрозы безопасности 

информации. 

 

При проведении зачета следует руководствоваться нижеприведен-

ными критериями оценки знания студентов: 

Оценка «зачтено» выставляется, если студент обнаруживает твердое 

знание основной части учебного материала, свободно ориентируется в тема-

тике дисциплины, самостоятельно отвечает на вопрос, выделяет самое суще-

ственное. При ответе могут быть были допущены некоторые ошибки, кото-

рые устраняются студентом после замечаний, сделанных преподавателем. 

Оценка «не зачтено» выставляется, если студент не знает необходимого 

минимума учебного материала, не ориентируется в тематике дисциплины, не 

может ответить на поставленный вопрос даже с помощью наводящих вопро-

сов преподавателя. 

 

 

7. Учебно-методическое  и информационное обеспечение дисциплины 

 

 

7.1. Перечень основной и дополнительной литературы по дисциплине 

 

• Основная литература 

 

Симонович, Сергей Витальевич. Информатика. Базовый курс : учебник 

для вузов / под ред. Симоновича С.В. - 3-е изд. Стандарт третьего по-

коления. - СПб. : Питер, 2017. 

 

• Дополнительная литература 

1. Спиридонов, О. В. Работа в Microsoft Word 2010 / О. В. Спиридонов. – 

Москва : Интернет-Университет Информационных Технологий (ИН-

ТУИТ), 2010. – 345 с. – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=234811 (дата обращения: 

15.07.2021). – Текст : электронный. 

2. Спиридонов, О. В. Работа в Microsoft Excel 2010: курс / 

О. В. Спиридонов. – Москва : Интернет-Университет Информацион-

ных Технологий (ИНТУИТ), 2010. – 438 с. – Режим доступа: по под-

писке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=234809 (дата обра-

щения: 15.07.2021). – Текст : электронный. 

3. Молочков, В. П. Microsoft PowerPoint 2010: практическое пособие / 

В. П. Молочков. – Москва: Интернет-Университет Информационных 

Технологий (ИНТУИТ), 2011. – 241 с. – Режим доступа: по подписке. – 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=234811
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=234809
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URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=234168 (дата обращения: 

15.07.2021). – Текст : электронный. 

4. Душин, В. К. Теоретические основы информационных процессов и си-

стем : учебник : [16+] / В. К. Душин. – 5-е изд. – Москва : Дашков и К°, 

2018. – 348 с.: ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=573118 (дата обращения: 

15.07.2021). – Библиогр: с. 341 - 342. – ISBN 978-5-394-01748-3. – Текст 

: электронный. 

 

• Учебно-методические материалы 

Учебно-методическое пособие по дисциплине «Информатика». – 

Коломна: Коломенская духовная семинария, 2020. 

(https://do.kpds.ru/course/index.php?categoryid=9; доступ осуществляется 

по индивидуальным логинам и паролям). 

 

• Периодические издания 

Журнал Московской Патриархии: Официальное издание Русской Пра-

вославной Церкви. - Москва: Религиозная организация "Издательство 

Московской Патриархии Русской Православной Церкви, 1931 -    . - 

Выходит ежемесячно. - ISSN 0132-862Х / гл. ред.: Николай (Погребняк 

С.В.; еп. Балашихинский). - (Подписка библиотеки). 

 

7.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет 

 

• Электронно-библиотечные системы 

Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека он-

лайн»: www.biblioclub.ru . – Режим доступа: ограниченный по логину и 

паролю. 

 

• Профессиональные базы данных и информационные справочные 

системы 

Не предусмотрены. 

 

• Профессиональные ресурсы Интернет 

1. http://www.ixbt.com/ 

2. http://codingcraft.ru/ 

3. http://compteacher.ru/ 

4. http://www.computerra.ru/ 

5. http://online-journal.net/computers 

 

 

8. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 

• Требования к аудиториям для проведения занятий 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=234168
http://www.ixbt.com/
http://codingcraft.ru/
http://compteacher.ru/
http://www.computerra.ru/
http://online-journal.net/computers
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Для проведения занятий необходим  стандартный набор учебной мебе-

ли и учебного оборудования.  

• Требования к оборудованию рабочих мест преподавателя и студен-

тов 

Стандартные требования, предъявляемые к учебной мебели. 

• Требования к программному обеспечению учебного процесса 

Для проведения практических занятий и организации самостоятельной 

работы студентов необходим компьютерный класс с рабочими местами, 

обеспечивающими выход в Интернет. Для информационно-ресурсного обес-

печения дисциплины необходим также доступ к сканеру, копировальному 

аппарату и принтеру. 

 

 

Программа одобрена на заседании кафедры Церковно-практических 

дисциплин. 

Протокол № 67/7 от «17» июня 2024 года.  

 

Заведующий кафедрой Церковно-практических дисциплин 

Чумичева О.Н. 

_________________________________________________ 

«17» июня 2024 г. 

 


